Cikk adatok tomeges importalasa Excel fajl alapjan

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszerben a cikk adatok tdmeges importalasa Excel fajl alapjan az
Export/Import menipontbdl indithatd. Az alabbiakban 1€pésrdl Iépésre, gyakorlati példaval bemutatjuk
a folyamatot.

1. A funkcio elérési utvonala

Felsé menisor —
Export/import —
Cikktorzs importalas/exportalas MS Excel alapjan

Cikk importalasa = O *

Cikk importalasa
" Atérzsadat importéldsihoz végezze el az aldbbi miiveleteket a szamozds szerinti sorrendben. Az Excel fajlban lévi egyéh, kapcsoléds tarzsadatoknak mar

A szamitégépen telepitve kell lennie az M5 Excel programnak!
Impor‘ta’la’s] Expor‘ta’la’s}

1. Excel fajl oszlopainak bedllitdsa (az importdlandd térzsadat oszlopainak bedllitasa) |

= | 2. Excel import fajl létrehozésa (az importalandd térzsadatokat ebbe a sablonba kell betdlteni) |

3. Excel fajl betdltése (az importalandd adatokat tartalmazd Excel fajl sorait télthetijik be) Excel fajl betiltése |
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4. Sikeresen ellendrzdtt adatok betdltése |
Iv A sikeresen ellendrzdtt adatok megjelenitése a tablazatban
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Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

Gyakorlati példa — Uj cikkek importalasa Excelbdl
Tegyuk fel, hogy 50 db 0] terméket szeretnénk egyszerre feltdlteni a rendszerbe.
1. 1épés — Sablon Excel fajl Iétrehozasa

1. Nyissa meg az Export/import — Cikktorzs importalas/exportalas MS Excel alapjan
mendpontot.

2. Valassza a Sablon Excel fajl Iétrehozasa opci6t.

3. Arendszer létrehoz egy mintafajlt a szikséges oszlopokkal.

Ez azért fontos, mert az oszlopszerkezetnek pontosan meg kell egyeznie a rendszer altal elvart
formatummal.



2. lépés — Az Excel fajl kitoltése

A sablonban tipikusan az alabbi mez&k szerepelnek (példa):

Cikkszam Cikknév Mennyiségi egység AFA Netté eladasi ar Cikkcsoport
TV001 Samsung 55" LED TV db 27 189990 MUszaki
TV002 LG 43"LED TV db 27 149990 Miszaki

Fontos tudnivalok:

o Cikkszam: kotelezd és egyedi.
e Mennyiségi egység, AFA, Cikkcsoport: mar Iéteznie kell a térzsadatok kdzott.
¢ Ha nem létezd kod szerepel, a rendszer hibat jelez.

3. Iépés — Importalas

1. Mentse el az Excel fajlt.
2. Az ACTUAL-ban valassza az:
Export/import — Cikktérzs importalas MS Excel alapjan funkciot.
3. Tallézza be az elkészitett fajlt.
4. Inditsa el az importot.

4. |épés — Hibakezelés

Import soran a rendszer:
o Ellendrzi a kdtelez6 mezbket
o Ellendrzi az egyedi cikkszamokat
e Listazza a hibas sorokat

Ha hiba van:

e A hibas sorok javithatok az Excelben
e Az import Ujraindithato

Sikeres import utan a cikkek azonnal megjelennek a Térzsadatok — Cikk térzs meniipontban.

Fontos gyakorlati tanacsok

Vv Els6 import el6tt célszer(i teszt adatbazisban prébat végezni

v Cikkcsoportokat és mértékegységeket elére rogziteni kell

v Erdemes kisebb csomagokban (pl. 20-50 tétel) importalni

v Létezd cikkszam esetén a rendszer modositast is végezhet (beallitastol fliggden)



Mikor hasznaljuk még?

o Uj terméklista feltdltése indulaskor
o Webaruhaz integracié elékészitése

Osszefoglalas

A cikktdrzs Excel alapu importja gyors és biztonsagos médszer nagy mennyiségii adat roégzitésére. A
kulcs a megfelel6 sablon hasznélata és a torzsadatok el6zetes el6készitése.

A részletes leiras a Felhasznaldi kézikdnyvben talalhato az Export/import — Cikktérzs
importalas/exportalas MS Excel alapjan fejezetben.



Létezd cikk adatok tomeges médositasa Excel fajl alapjan

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszerben a mar meglévé cikk adatok tdmeges médositasa Excel fajl
alapjan az Export/import mentpontbdl végezhetd el. A funkcié kizardlag meglévé cikkek
médositasara alkalmas, Uj cikk felvitelére nem.

Funkcio elérési Gtvonala

Meniisor — Export/import — Cikk adatok témeges modositasa Excel fajl alapjan

Cikk adatok témeges modositasa = [m] *

Cikk adatok témeges modositasa

A torzsadat importédlasahoz végezze el az alabbi miiveleteket a szamozas szerinti sorrendben. Az Excel fajlban lévé egyéb, kapcsolddd torzsadatoknak mar

A szamitégépen telepitve kell lennie az M5 Excel programnak!
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1. Excel fajl oszlopainak bedllitdsa (az importdlandd torzsadat oszlopainak bedllitasa) Excel oszlopok beallitasa |
2. Excel import féjl |étrehozésa (az importalandd térzsadatokat ebbe a sablonba kell betélteni) Excel fajl létrehozasa |
3. Excel fajl betdltése (az importalandd adatokat tartalmazd Excel fajl sorait télthetijik be) Excel fajl betiltése | e
v

4. Sikeresen ellendrzott adatok betéltése
v A sikeresen ellendrzott adatok megjelenitése a tablazatban

5. A sikeresen ellendrzdtt adatok mentése az adatbézisba |
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Gyakorlati példa

Példa: 100 db cikk nett6 eladasi aranak és f6 cikkcsoportjanak médositasa

1. Lépés — Cikkek exportalasa (ajanlott)

Célszeri el6szor a moédositani kivant cikkeket exportalni:



Export/import — Cikktorzs exportalas MS Excel alapjan
e Szlirje le a mddositani kivant cikkeket

o Exportalja Excelbe
e gy biztosan helyes cikkszamokkal dolgozik

2. Lépés — Excel fajl szerkesztése
A\ Fontos szabaly:

e Az els6 oszlop kotelezéen a cikkszam legyen
e Csak azokat az oszlopokat tartalmazza a f4jl, amelyeket modositani szeretne
e Uj cikk nem veheté fel ezzel a funkciéval

Minta Excel szerkezet:

Cikkszam Listaar F6 cikkcsoport
TV001 199990 MUszaki
TV002 159990 MUszaki

Ugyelni kell:
o A cikkszamnak mar léteznie kell
o A cikkcsoportnak Iéteznie kell a Térzsadatok kdzott
o Az els6 oszlop nem lehet Ures (kildnben a betdltés megall)
¢ Igen/Nem mezéknél: ,lgen/Nem” vagy ,1/0” hasznalhato

3. Lépés — Excel fajl betoltése
A funkcié inditasa utan a lépések:

Excel oszlopok beallitasa

Excel fajl kivalasztasa

Ellen6rzés (hibas sorok pirossal jelennek meg)
Adatok betoltése

Adatok mentése

agrwNE

A hibas adatokat a rendszer kiilon jelzi és javithatok

Specialis eset — Cikkszam tomeges moédositasa
Mivel a cikkszam azonosité mez8, annak méodositasa kiilon szabaly szerint torténik:
Ebben az esetben az Excel fajl csak két oszlopot tartalmazhat, ebben a sorrendben:

1. Cikkszam (az uj cikkszam)
2. <CikkiD> (a cikk adatbazis azonositéja)



Mindketté kotelez6!

A Gyakori hibak

Nem létez6 cikkcsoport

Nem létezé AFA kulcs

Ures elsé oszlop

Elcsuszott oszlopsorrend

Nem létez6 térzsadat hivatkozas

Az oszlopsorrend mindig egyezzen a beallitott strukturaval

Osszefoglalas

A tdbmeges moddositas lényege:

v Azonositas cikkszam alapjan

v Csak médositandd mez6k szerepeljenek
v Uj cikk nem hozhato létre

v Mentés el6tt minden adat ellendrizhetd



